
Boletins Informativos 

Elaboração 



Boletim Eletrônico (Newsletter) 

MAIL CHIMP (http://mailchimp.com) 



 





1º - Definição do público 

• Interno 

• Externo 

• Misto 

 



2º - Definição do meio / plataforma 

• Jornal Mural 

• Newsletter 

• Publicação (física e/ou digital) 

 



3º - Periodicidade 

Em função da demanda de 
informação e da capacidade de 
produção de notícias/divulgações 
da instituição. 

 



4º - Execução em si 

- Definição de assuntos (pauta) 
para os informativos. 

 

- Redação do conteúdo. 

 



ATA NÃO É NOTÍCIA!!! 

Nunca divulgar como notícia ou texto as 
atas ou relatórios das reuniões. 

 



Diante da escolha dos assuntos, a 
redação deve ser simples, direta e 
retratar com o máximo de fidelidade os 
acontecimentos. 

É preciso ter informação, dados! 



Exemplo: 

Foi realizada, nos dias 7 e 8 de 
outubro, a Capacitação dos 
Secretários dos CREs e AMEs de 
Minas Gerais. Cerca de 60 pessoas 
estiveram presentes no encontro, 
que aconteceu na Sede da União 
Espírita Mineira e Conselho 
Federativo Espírita de Minas Gerais 
(COFEMG). 

A capacitação teve como objetivo 
apresentar a estrutura do 
esquema Federativo aos 
participantes, falar sobre as 
atribuições e funções na Secretaria 
Executiva, etc, etc, etc... 

 



Importância da 

divulgação de eventos 

Rádio, jornais, internet, etc. 

 



Definição de ‘eventos’: 

1. Acontecimento; sucesso. 

2. Êxito. 

 

• Dentro do conceito de ‘acontecimento’, precisamos 

destacar a sua RELEVÂNCIA PERANTE O PÚBLICO. 

• Sendo assim, o tipo de divulgação vai impactar no 

seu ‘sucesso’ ou ‘insucesso’. 



Formas de Divulgação – publicidade / 

notícia 

• Física: cartazes, anúncios, jornais, 
panfletagem, faixas, carro de som, recados 
nas reuniões das Casas Espíritas. 

• Ações localizadas (campanhas de 
conscientização, por exemplo). 

• Virtual: mídias sociais (Facebook, 
Instagram, Twitter, YouTube, WhatsApp), 
newsletter, programa de rádio (webrádio) e 
TV (webtv) espíritas, e-mail marketing. 



Por exemplo – a UEM-COFEMG 

















Obrigado. 


