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Itroducio

O TeamlLink é um aplicativo desenvolvido pela LinkedIn, a fim de otimizar as
comunicagdes online de uma forma simples, dinamica e mais abrangente.
A Area de Comunicacdo Social Espirita (ACSE), da UEM-COFEMG, estd adotando
a ferramenta - a principio, em carater experimental - como alternativa no
mecanismo de interagao virtual, promocao de reunides com equipes remotas e
conferéncias para tratar de assuntos pertinentes ao Movimento Espirita.

O objetivo de se elaborar este breve tutorial € capacitar e esclarecer os
tarefeiros de AMEs, CREs e Areas do COFEMG que trabalham em rede, a fim
de dinamizarmos as produgdes conjuntas, trocar experiéncias e fortalecer o
trabalho de equipe.

Desejamos a todos bom trabalho no fortalecimento do Movimento Espirita.

“Oh! quao bom e quado suave é que os irmdos vivam em uniao. [...]
porque ali o Senhor ordena a béncao e a vida para sempre.”

Salmos 133:1-3

Belo Horizonte
Outubro de 2020



Acesso /Iﬂ/b celular

Passo 1: Acesse a loja de aplicativos

PlayStore para Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=app.cybrook.teamlink

AppStore para iOS:
https://apps.apple.com/br/app/videoconfer%C3%AAncia-teamlink/id1463506261

Passo 2: Na opgao de busca digite TeamLink e confirme.

& Google Play Q i
i ;, videoconferéncia
®e® -TeamlLink

TeamLink

Contém antncios *+ Compras no app

Avaliar este app CLIQUE AQUI PARA
Dé sua opinidao BEAR O AT

Passo 3: Apds a instalagdo encontre nos seus aplicativos e clique para acessar
0 programa.

TeamLink




Passo 4: Clique no botao “Conectar/Inscrever-se” para inicializar o programa.

TeamLink

Conectar / Inscrever-se

Participar de uma reuniao sem uma conta

Passo 5: Para inicializar vocé precisa conectar ao seu e-mail. Aconselhamos
criar uma conta. Pode ser pelo Gmail (Google) ou outro endereco de e-mail.

1739/ oo @G -~ G NRTF4L89%0

e

Conecte-se ou cadastre-se
usando seu enderecgo de
e-mail

Seu enderego de email

Obter codigo

Ou conecte-se com G




Passo 6: Conheca as funcdes da tela inicial:
m Iniciar ou participar de uma reuniao;
m Agendar uma reuniao, escolhendo a data;

m Area com os links de outras reunides.

Passo 7: Quando vocé clicar no seu usuario tera acesso as configuracdoes da

conta.
1741/ o0& - EXNEECTL89%0 1742/ oo @G ~ @& XN5EE F488%10
. Aqui estd o p
TeamL"lk seu usuario <j @ e Conta
Seu nome .
Comunicagao COFEMG o
‘ E Conta
comunicacaocofemg@uemmag.org.br
Iniciar ou participar Agendar uma
" . Plano atual ;
de uma reunido reunido _ Melhoria
Livre
@ @ Silenciar meu microfone ao entrar .
Clique aqui para Clique aqui para S lareiiiag
iniciar uma reunido programar uma reunido

Desativar meu video ao entrar em .
uma reuniao

ISeus links de reunido I

g Sempre mostrar a caixa de didlogo
de visualizagdo do video ao entrar ®
Aqui aparecerdo os links de em uma reuniao

reunides programadas ou
que ja tenham ocorrido:

Espelhar meu video .

As reunides que voce criou aparecerao

aqui para acesso futuro rapido.
Dé-nos um feedback




Passo 8: Depois de clicar na opgao “Iniciar uma reunido”, vocé seguira para
a tela a seguir.

Vocé pode selecionar uma reunido ja criada anteriormente ou inserir o cdédigo da

reuniao. Pode clicar no botao “+" para criar uma nova reuniao.

Passo 9: Caso escolha criar uma nova reunido, vocé tera acesso a segunda tela
abaixo para definir o nome da reunidao e também senha (que é opcional). Apds
escolher as opcgoes vocé deve clicar no botao “OK".

Obs.: Host significa anfitriao/administrador da sala.

1743/ Ao @ -~ @ NRo=488%0 1746 Flco @ G -~ XN =L87%0

< Iniciar ou participar de umar... < Crieuma nova ID de reunido

Nome da Reunido

‘ o - Teste
Q, Selecione ou insira um ID da reunido

Senha (Recomendada)

Opgéo de reunido:

Ativar bloqueio de reunido © @

Permitir ingresso antes do host

Ou use um novo ID da reunido +




Passo 10: Ao iniciar a reunido, vocé sera direcionado para habilitar o acesso a
camera e ao microfone e vocé deve permitir.

2 Permitir que (e] Permitir que
TeamLink grave TeamLink tire fotos
audio? e grave videos?

NEGAR PERMITIR NEGAR PERMITIR

Passo 11: Apos a confirmacao do acesso a cdmera e ao microfone, vocé pode
testar o funcionamento clicando nos botdoes de camera e microfone.

CAMERA MICROFONE

A
Q0O

Entrar

Pular visualizagdo na préxima vez




Passo 12: Apds confirmar a entrada na reunido, sera possivel visualizar a tela

principal da reuniao.

ID: 854 270 4247

Y s

— — Encerrar a
Habilitar ou Configuracdes R
i participacao.
desabilitar da sala

microfone e
camera.

ID: 854 270 4247 +2 ) 221
1 2 3

1. Adicionar novos participantes;

2. Ativar tela do chat (Bate-papo);

3. Listar os participantes;

Passo 13: Clicando no botao dos
3 pontinhos (...) vocé tera acesso as
funcdes abaixo:

Desativar o som =2 desabilita o
audio;

Levantar a mao = indica que deseja
falar;

Mudar a camera = trocar pela
camera traseira ou frontal;

Partilhar ecra = compartilha a tela
do celular;

Visualizar em grade = visualiza
todos os participantes da reuniao.

Desativar som

Levante a mao

Partilhar ecra

Visualizagdo em grade




Passo 14: Quando vocé ativa o chat (bate-papo) tera acesso a tela abaixo
e podera enviar mensagens para todos os participantes e também de forma
individual, além de anexar arquivos.

Passo 15: Visualizando os participantes é possivel controlar e atribuir fungoes
de anfitridao, como ativar ou desativar o audio e remover participantes.

£= Chats  arquivos
Oi o/
Permitir gravagéo
Nomear como host
’ Remover
Para escolher a quem
enviar a mensagem.
Pode escolher todos os
participantes e também
de forma particular Eiolar
ﬁ Digitar sua Ll e
mensagem ﬁ
Para: Todos * ﬁ @
Diga alguma coisa... =
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Acesso pe/a wmpm‘&w/ow

Passo 1: No seu navegador de internet acesse ao site para download do
aplicativo.

https://www.teamlink.co/

.
o e s
.:. Iealenk FREE DOWNLOAD PLANS & PRICING TEAMLINK ROOM USER MANUAL FAQ LANGUAGE v

Video and Web meeting 2

Lowest Latency / Crystal Clear audio and video / Wireless ‘ f o— —
screen sharing / Dual stream for dual monitor 7 Meeting I P

recording / Cross-platform Support / Global Coverage / 9
Large scale Meetings / Ease of use / Google login \’.

G ® e
i Sig

Passo 2: Clique no icone “Download Gratis” / “Free Download”, para
baixar o programa.

.
o e .
.r. IeamLInk FREE DOWNLOAD PLANS & PRICING TEAMLINK ROOM USER MANUAL FAQ LANGUAGE

Video and Web meeting !

Lowest Latency / Crystal Clear audio and video / Wireless o

screen sharing / Dual stream for dual monitor / Meeting

recording / Cross-platform Support / Global Coverage / \

Large scale Meetings / Ease of use / Google login \‘ a

CEEI0 '1
-

CLIQUE AQUI

"



Passo 3: Clique no botao “"Windows download"”. Sera baixado o arquivo para

instalacao.

.
o e .
.t‘ Iealenk FREE DOWNLOAD PLANS & PRICING TEAMLINK ROOM USER MANUAL FAQ LANGUAGE +

Choose your version to download:

o = 5
- L Iy [ S
Windows MAC Android i0s

CLIQUE AQuUI

Passo 4: V& até a pasta de download baixado do seu computador e dé dois

cliqgues no icone do TEAMLINK.

¥ | [ [ = | Downloads -
EOl vome s view

€ = v 4 &> THEPC > Downlosds [0 | Search Downiosc

Name Date Type Size Tags

»
B TeamLinkeSetup (.o
»

*

2.463K8

#Documentos - liberagio FGTS - Eduardo Bomfim

00- SLA SMART CLIQUE AQUI - DUPLO CLIQUE

5 ThispC

Passo 5: Apds o duplo clique aguarde a mensagem para seguir com a instalagao

e clique em “"Run/Instalar”.

Open File - Security Warning X

Do you want to run this file?

Mame: ChUsers\eduda\Downloads\TeamLink+Setup (1).exe
Publisher: Cybrook Inc.
Type: Application
From: Ch\Users\eduda\Downloads\TeamLink+5etup (1).exe

| Run | I Cancel |

[#] Ahways ask before opening this file CLIQUE AQUI

harm your computer. Only run software from publishers you trust.

l.a While files from the Internet can be useful, this file type can potentially
What's the risk?
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Passo 6: Apds essas etapas aparecera a tela abaixo e vocé nao precisa mais
instalar nada no seu computador.

B3 Teamlink — [m] x

L ]
M

TeamLink

Log in / Sign up

Join a meeting without an account

TeamLink's Terms of Services nd Privacy Policy

Passo 7: Efetue o acesso no programa clicando no botdo conforme esta
identificado abaixo:

[ ]
o

TeamLink

Join a meeting without an account

Passo 8: VVocé podera efetuar o acesso com o seu e-mail GMAIL e para isso vai
clicar no simbolo do Google, conforme marcagao abaixo. Ou pode digitar outro
endereco de e-mail.

Log in or sign up using your email
address

Your email address

Or sign in with s

CLIQUE AQUI

G



Passo 9: Vocé sera direcionado a fazer o seu acesso no e-mail, basta digitar o

seu e-mail e depois a senha.

-

& Fazer login com o Google

Fazer login

Prosseguir para TeamLink

E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

Criar conta Proxima

Portugués (Brasil) - Ajuda Privacidade Termos

Passo 10: Quando confirmar os dados do e-mail sera direcionado para abrir o
aplicativo. Cligue em “Open TeamLink” e o programa sera aberto.

Sign in with Google

Click "Open TeamLink” if prompted by your browser. If TeamLink
doesn't launch, please click the button below to open the app.

Open TeamLink

CLIQUE AQUI

Passo 11: Para acessar a reunidao basta clicar no link que sera enviado e vocé
conseguira acessar ao programa normalmente, sendo direcionado a reunido.

Aparecera uma imagem com a sua camera aberta e com um botdo que vocé

deve clicar para entrar na reuniao. Botao “Join now"”.

Eduardo Bomfim - Reunido Pessoal

14



Passo 12: Pronto, agora vocé estara conectado a reunidao conforme imagem
abaixo e pode ter acesso aos botdes e funcionalidades da sala.

B Eduardo Bomfim - Reuniso Pessoal - ID: 400 186 5554

COMPARTILHAR
TELA DO
COMPUTADOR

£ & Eduardo Bomfim

1



Funcionalidades do Teamlink

Camera e microfone

BB Persanal Mesting - ID: 460 642 3366 - a8 x
ATIVAR E DESATIVAR
U cen +9,

ATIVAR E DESATIVAR
MICROFONE

Mais opgoes (03 pontinhos)...

ersonal Meeting - ID: ] =
B 1M 1D: 460 648 3886 ] X

@ Startrovording INICIAR GRAVAGAO
@ Start recording

. Raise hand LEVANTAR A MAO

& Virtual background MUDAR IMAGEM DO
FUNDO DA CAMERA

Adicionar participantes

Clique no icone, copie o link e cole para a pessoa que sera convidada.

B Perscnal Meeting - ID: 460 648 3866 = a X

GERAR LINK PARA
OUTROS PARTICIPANTES

>

Invite more people
Share this meeting link

https://m.teamlink.co/4606483866
CLIQUE AQUI PARA COPIAR

m [— > O LINKEENVIAR A OUTROS

PARTICIPANTES

Ativar Chat

Clique no botdo conforme imagem e abrira a tela do bate-papo (chat).

B3 Persanal Meeting - ID: 460 648 3866 = =} X

ATIVAR OU DESATIVAR
"BATE-PAPO" (CHAT)

16



5 Parons! Mecting - 0 450542 3255

Enviar mensagens no chat (bate-papo)

Pode-se escolher enviar mensagem a todos os participantes da reuniao virtual
ou um participante especifico. Para este processo siga conforme a primeira
imagem:

E possivel anexar arquivos, imagens, documentos, dudio e video clicando no
icone com formato de clips. Depois de clicar, escolha no seu computador o que
deseja compartilhar.

7



Lista com todos os participantes da reuniao

Ao clicar neste link, o anfitrido (responsavel da sala), pode colocar todos com
microfones fechados durante a reunidao e antes de entrarem na reunidao. Ele
também pode bloquear a reunido para que mais ninguém entre.

B Personal Meeting - ID: 460 648 3866

Participants (1) X

M i
G o Eduardo Bomfim (Me)

CLIQUE AQUI PARA VER A
LISTA DE PARTICIPANTES

% Eduardo Bomfim

f Meeting Lock

O administrador

O anfitrido da sala também pode autorizar outros participantes a se tornarem
administradores da sala. O administrador pode realizar as gravagoes da reuniao,
habilitar e desabilitar o dudio de outros participantes e remover participantes.

[ Perscnal Meeting - ID: 460 642 3865

Participants (2) X

=
Ay & i
C QE-' Comunicagio COFEMG L I

VER PARTICIPANTES R
DA REUNIAO. o EduardoBof 1 (2 Allow recording

8= Assign as Host

(& Remove

18




Configuracoes de camera, microfone e alto falantes

Ao clicar no icone da engrenagem, abrird uma tela na lateral direita para escolher
qual dispositivo deseja utilizar.

B Personal Meeting - ID: 450 642 3356

Device settings

Microphone (High Definition Audio Device!

mmunications - Speakers (High Definition

Encerrar participacao na reuniao

Clique no icone vermelho com formato de telefone, conforme imagem a seguir.

Personal Meeting - ID: 460 548 3365 = =]

00 - - |8
y

CLIQUE AQUI PARA F
PARTICIPACAO NA R

@Fx0+S8Tecda@®@d BNmga)eor,

Para mais esclarecimentos entre em contato conosco para que possamos

auxiliar.
19
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S COFEMG

E] uniaoespiritamineira @ @uemmg /uemmg http://uemmag.org.br

Area de Comunicacgao Social Espirita
comunicacaocofemg@uemmg.org.br

Avenida Olegario Maciel, 1627
Lourdes - BH - MG - (31) 3330-6200




